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INTRODUCTION

Formation pour les déposants



BIENVENUE!
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Quelques points avant de commencer



1. Soumettre un dépôt d’états financiers annuels

 Mettre à jour un dossier et ajouter un document au moyen d’un ID de 

regroupement

2. Déclaration selon le système d’alerte

 Brouillons et fonction « Me l’assigner »

3. Consulter les renseignements sur le paiement pour un dossier

 Rapport sur les opérations de paiement

OBJECTIF D’APPRENTISSAGE
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PROGRAMME
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1. Introduction (5 min)

2. Tour d’horizon du dépôt d’états financiers annuels (15 min)

3. Tour d’horizon du dépôt d’une déclaration selon le système d’alerte 

(15 min)

4. Brouillons (5 min)

5. Opérations de paiement (10 min)
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2. DÉPÔT D’ÉTATS FINANCIERS ANNUELS



DÉPÔT D’ÉTATS FINANCIERS ANNUELS
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À partir de votre tableau de bord, sélectionnez « Vos 

profils ».

• Sélectionnez le profil pour lequel vous effectuez un dépôt 

en cliquant sur le lien.

• Sélectionnez « Actions » à partir de la page de 

renseignements du profil.

• Sélectionnez « Information continue ».

• Sélectionnez « Créer des états financiers annuels ».



DÉPÔT D’ÉTATS FINANCIERS ANNUELS
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• L’assistant «Votre 

progression » vous guide 

tout au long des étapes du 

dépôt.

• Certains champs sont 

préremplis :

• personne-ressource 

à partir du compte 

d’utilisateur;

• organismes 

destinataires et 

autorité principale à 

partir du profil de 

déposant. 



DÉPÔT D’ÉTATS FINANCIERS ANNUELS
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DÉPÔT D’ÉTATS FINANCIERS ANNUELS
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SEDAR+ utilise la notion d’ID de regroupement 

pour les documents qui génèrent des droits de 

dépôt.

Les frais seront facturés une seule fois par 

regroupement de documents du même type.

P. ex. :

• « États financiers annuels vérifiés – anglais »

• « États financiers annuels vérifiés – français »

• « États financiers annuels vérifiés – langue 

étrangère »



DÉPÔT D’ÉTATS FINANCIERS ANNUELS
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SEDAR+ calcule les 

droits à payer pour le 

dépôt au moment de la 

soumission.



DÉPÔT D’ÉTATS FINANCIERS ANNUELS
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Au moment de la 

soumission, un reçu de 

paiement est joint au 

dossier et envoyé à la 

principale personne-

ressource du dossier par 

courriel.



VOUS AVEZ DES QUESTIONS?
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MISE À JOUR D’UN DOSSIER – ID DE REGROUPEMENT
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Mettre à jour un dossier pour ajouter un document « États financiers 

annuels vérifiés – français » 

• Ajoutez le document au même ID de regroupement des 

documents en anglais afin que le système comprenne que les 

droits de dépôt pour ce type de document ont déjà été facturés.

• L’ID de regroupement se trouve dans les renseignements sur 

l’envoi du dépôt.



MISE À JOUR D’UN DOSSIER – ID DE REGROUPEMENT
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MISE À JOUR D’UN DOSSIER – ID DE REGROUPEMENT
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Lors de la soumission, un reçu 

de paiement est joint au 

dossier et envoyé à la 

principale personne-ressource 

du dossier par courriel.



VOUS AVEZ DES QUESTIONS?
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3. DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION SELON LE SYSTÈME 

D’ALERTE



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION SELON LE SYSTÈME D’ALERTE
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L’organisation doit avoir 

l’autorité sur l’émetteur qui 

effectue le dépôt.

• Il n’est pas nécessaire 

d’avoir l’autorité sur 

l’émetteur auquel le dépôt 

sera appliqué.
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4. BROUILLONS



BROUILLONS
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Les brouillons de dépôt peuvent 

être consultés par les utilisateurs 

d’une même organisation qui ont 

l’autorité sur la même catégorie de 

dossier.

P. ex. un utilisateur qui n’a 

l’autorité que sur les dossiers 

déposés par un tiers dans son 

compte d’utilisateur ne peut 

pas voir la demande dans la 

capture d’écran ci-dessous.

La fonctionnalité « Me l’assigner » 

permet à un autre utilisateur de 

prendre le contrôle du dossier. Son 

nom apparaîtra alors comme 

personne-ressource principale du 

dossier. 



CONSULTER UN DÉPÔT PAR UN TIERS

22

Le dépôt de déclaration 

selon le système d’alerte 

s’affiche dans les deux 

profils, et les émetteurs 

concernés apparaissent 

dans « Dépôt par » et 

« Dépôt contre ».



VOUS AVEZ DES QUESTIONS?
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5. OPÉRATIONS DE PAIEMENT



PANIER DE PAIEMENTS DU DÉPÔT
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Un « panier de 

paiements » est 

créé pour les droits 

de dépôts. Vous 

pouvez y accéder à 

partir de l’onglet 

« Envois » du 

dossier :



CONSULTER LE PANIER
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La page « Consulter le 

panier » peut être 

imprimée en format 

PDF.



RECHERCHE D’OPÉRATIONS DE PAIEMENT
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Les utilisateurs qui ont l’« Autorité sur le paiement » ou 

l’« Autorité sur les finances » peuvent faire des 

recherches dans tous les paiements des utilisateurs de 

l’organisation.

• À partir du tableau de bord, sélectionnez 

« Menu », « Paiements », puis « Recherche dans 

les opérations ».

Il existe deux types d’opérations :
• opérations du compte : associées aux paiements du 

compte de prélèvement automatique;
• opérations sur panier : associées à tous les paiements 

(y compris le compte de prélèvement automatique et 
la carte de crédit) et remboursements.  
o Un paiement fait à partir d’un compte de 

prélèvement automatique aura une opération du 
compte et une opération sur panier.



RAPPORT SUR LES OPÉRATIONS DE PAIEMENT
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VOUS AVEZ DES QUESTIONS?
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SEDAR+ ASSISTANCE

30

Site Web : https://www.autorites-valeurs-mobilieres.ca/au-

sujet-de-sedar/

Courriel : SEDARPlus.Transition@acvm-csa.ca

Téléphone : 1-800-219-5381

https://www.autorites-valeurs-mobilieres.ca/au-sujet-de-sedar/sedarplus-pour-nous-joindre/
https://www.autorites-valeurs-mobilieres.ca/au-sujet-de-sedar/sedarplus-pour-nous-joindre/
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